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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ibagué, septiembre de 2025

Sefior (a)

JOHANNA ALEXANDRA SANCHEZ MOLINA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7307640
Profesional de emprendimiento G3 (E)
Centro de desarrollo empresarial

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes septiembre del afio 2025

Referencia: No 7307640 del afio 2025

DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA, identificado con la cédula de ciudadania No. 65.634.148 de Ibagué, en mi calidad de
Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo Empresarial SBDC, en cumplimiento del Contrato de Prestacidén de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS
NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($51.292.500). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales por los meses de septiembre a noviembre de 2025, por valor de CUATRO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTAY CINCO MIL PESOS M/CTE. ($4.885.000) cada uno, b) Un dltimo pago por quince (15)
dias del mes de diciembre de 2025 por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE PESOS M/CTE. ($ 2.442.500).

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompanamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial
del SENA y a la gestién de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la
Coordinacién Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formacion, para el
cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la Regional.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir con el plan de accion
formulado con base en los

1 Lineamientos entregados por la
Coordinacién Nacional de
Emprendimiento.

En cumplimiento de la obligacion No. 1
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Se realizé el plan de accion para las 13
metas establecidas por la Coordinacién
Nacional en el afio 2025 y se actualizd
con el cumplimiento al mes de
septiembre de 2025

Formato de plan de accién
y seguimiento cédigo GEE-
F-007 Versién 06

Realizar las orientaciones a
usuarios de su propia gestion y
2 las que le sean asignadas por el
Centro de Desarrollo
Empresarial y la Regional

En cumplimiento de la obligacion No. 2

se llevaron a cabo las siguientes

actividades:

Se realizaron tres

orientacién

- Orientacion 1: 04/09/2025
asistentes campesinos.

jornadas de

-33

Formato lista de asistencia a
eventos de orientacion vy
entrenamiento GEE-F-010
Version 07

Realizar los entrenamientos y
bootcamps a usuarios de su

En cumplimiento de la obligacion No. 3
se llevaron a cabo las siguientes

Formato lista de asistencia a

Regional

- Lacteos Artesanales el Retorno
- Ottana Café
- Theotokos

) . actividades: . -

propia gestidény los que le sean . eventos de orientacion vy
3 . - Entrenamiento 1: 01/09/2025 — .
asignadas por el Centro de entrenamiento GEE-F-010
. 102 emprendedores en L

Desarrollo Empresarial y la e Version 07

. validacién de mercado.
Regional

En cumplimiento de la obligacion No. 4
se llevaron a cabo las siguientes
. actividades:
Formular los planes de negocio .
. > Asesoria a emprendedores en etapa de . .

de los usuarios de su propia - Lo Herramienta modelo de negocio

- formulacion del siguiente plan de . .,
gestiony los que le sean . Herramienta de valoracion

4 . negocio: L,
asignadas por el Centro de . Correo de valoracion
Desarrollo Empresarial y la i Café Giles Reporte de Asesorias Excel SIGE
P y - Café Auka P

Acompaniar y orientar a los
emprendedores de su propia
gestiony los que le sean

5 asignadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de creacién
de empresa

En cumplimiento de la obligaciéon No. 5
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Se asesord a 4 empresas de OFF que se
encuentran en la fase de puesta en
marcha:

- Theotokos- Maria Carmenza Garcia
Giraldo: 12/09/2025.

- Arnica- Ana Maria Peldez:
05/09/2025.

- La Postreria Ibagué- Leidy Rincon:
11/09/2025.

Herramienta modelo de negocio
Herramienta de valoracion
Correo de valoracion

Plan de negocios

Camara de Comercio

RUT

Correo de programacion de
asesorias

Reporte de Asesorias Excel SIGE
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- Somos Arnica-Eileen Karine Olaya:
09/09/2025.

Acompafiar y orientar a las
empresas que le sean
entregadas en la fase de puesta
en marcha.

En cumplimiento de la obligacién No. 6

se llevaron a cabo actividades

Se realizd asesoria a las siguientes

empresas:

- Tienda de <café de fresno
11/09/2025

- Finca Ecoturistica Wenceslaima
12/09/2025

- Tienda de Café Tierra de Grandes:
10/09/2025

GOR-F-085 V02 — Formato de
acta.

Reporte de Asesorias Excel SIGE

Acompaniar y orientar a los
empresarios de su

propia gestion y los que le sean
dadas por el Centro de
Desarrollo Empresarial y la
Regional en la fase de
fortalecimiento empresarial

En cumplimiento de la obligacién No. 7
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Se realiza asesoria de fortalecimiento a
diez empresas en el programa de
fortalecimiento empresarial:

- Dento-Man SAS: 15/09/2025

- Restaurante Finca Ecoturistica San
Javier SAS Bic: 08/09/2025

- Asociacion de distribuidores de
productos de consumo de
planadas: 03/09/2025

- Salim Ingenieria: 15/09/2025

- Sydeny  Artunduaga-  Lousyd:
10/08/2025

- Academia Formate: 16/09/2025

- Instinto Productora: 17/09/2025

- MR Agencia Mercadeo Relacional
SAS-02/09/2025

- Orito Verde SAS: -02/09/2025

- Coffe For Pece SAS-04/09/2025

Cédmara de Comercio

RUT

Informe diagnostico plataforma
Plan de accién

Reporte de Asesorias Excel SIGE

Acompaniar a los
emprendedores que le sean
asignados por el Centro de
Desarrollo Empresarial
producto de la articulacién con
los Tecnoparques.

En cumplimiento de la obligacion No. 8
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Se estd brindando acompafiamiento al
proyecto Orito Verde del Fondo
Emprender, el cual se encuentra en la
etapa de fortalecimiento e hizo proceso
con tecnoparque.

Fecha: 02/09/2025

Herramienta modelo de negocio
Herramienta de valoracion
Correo de valoracion

Plan de negocios

Reporte de Asesorias Excel

SIGE

Programar y participar en
eventos de divulgacion o
actividades de fomento del
Centro de Desarrollo
Empresarial o la regional de
acuerdo con los Lineamientos

En cumplimiento de la obligacion No. 9
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Se realiz6 una jornada de orientacién
- Orientacion 1: 04/09/2025 -33
asistentes campesinos.

Formato lista de asistencia a
eventos de orientacion vy
entrenamiento GEE-F-010
Version 07
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de la Coordinacion Nacional de
Emprendimiento

10

Participar en las transferencias,
foros, seminarios, reuniones y
cualquier otro tipo de evento

En cumplimiento de la obligacién No. 10
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

- Reunién de socializacién de las

Formato de acta
GOR-F-084 V02

en cumplimiento del obieto convocatorias de Fondo
contracriual 1 Emprender  Fecha: 05 de | Registro fotografico
septiembre de 2025
- Reunién de equipo SBDC: Fecha:
08 de septiembre de 2025
- L En cumplimiento de la obligacién No. 11
Promover el diligenciamiento . .
. - No hay evidencia poque no se
de la Encuesta de satisfaccion . .
11 . Durante el presente mes no se enviaron | enviaron encuestas de
por cada uno de los usuarios . ) . .
. encuestas de satisfaccion. satisfaccion
atendidos.
En cumplimiento de la obligacion No. 12
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:
Registrar la informacidn . .
. Las evidencias se cargan en el DRIVE de
confiable, oportuna y con . . . N
. . archivo electrénico del Centro de | Aplicativo SIGE
calidad de los servicios . L
12 estionados en la plataforma Comercio y Servicios AES 2025.
& . P . https://acortar.link/yGIbK8
tecnoldgica establecida por la . L
. Se hizo la gestion de cargar el mes de
Entidad . .
septiembre en el aplicativo SIGE y a la
fecha del 19 de septiembre se registran
100 horas
En ctljlmplimie nto de La oblligacién No. 13 | Eormatos establecidos por
. . se llevaron a cabo las siguientes
Cumplir con lo establecido y las - J SIGA para cada uno de los
. . . actividades:
evidencias dispuestas en los procesos.
13 rocesos y procedimientos del L
gistema Ir:/t: rado de Gestién La atenciéon a emprendedores y las o
AutocontroI%SIGA) Y| demas metas se llevan a cabo bajo los Ut|||lzaC|on de  documentos
lineamientos y procedimiento | S€8UN plataforma
establecidos en SIGA. COMPROMISO
En cumplimiento de la obligacidon No. 14
se llevaron a cabo las siguientes
e . actividades:
Verificar y analizar con el
apoyo operativo, que la . .
. poy p .IV au Se estd realizando el cargue de
informacién ingresada en los . . . s
. . L, evidencias en el aplicativo SIGE del mes | Aplicativo SIGE
sistemas de informacidn por el .
14 de septiembre.

orientador coincida con las
evidencias reportadas en el
informe mensual de
actividades.

Cargue de las evidencias y soportes en
el On Drive (AES Archivo electrdnico del
Centro de Comercio y Servicios) todas
las evidencias de las actividades
realizadas con sus soportes.

https://acortar.link/yGIbK8
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Gestionar alianzas con actores
territoriales, nacionales e
internacionales que permitan
el logro de los objetivos de
Emprendimiento de la
Regional.

15

En cumplimiento de la obligacién No. 15
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Durante el mes no se hizo gestidon con
entidades

No hay evidencia poque no
se hizo gestidn en el mes

Contribuir en el cumplimiento
de los indicadores de manera
mensual de acuerdo con la

16 | colorimetria propuesta, la
planeacidn, la estrategia
regional y el plan de accién
individual concertado

En cumplimiento de la obligacién No. 16
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Se cumple con las siguientes metas en

el mes de septiembre:

- 33 orientados campesinos.

- 102 emprendedores en validacion
de mercado.

Aplicativo SIGE

https://acortar.link/yGIbK8

Realizar el entregable con sus
evidencias de acuerdo con el
plan de accidn individual
concertado y la colorimetria
acordada para tramitar la
cuenta de cobro mes a mes

17

En cumplimiento de la obligacién No. 17
se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

Se presenta el plan de acciéon a
septiembre de 2025 con las respectivas
evidencias en el DRIVE del archivo
documental digital

Formato de plan de accién y
seguimiento cédigo GEE-F-007
Version 06.

https://acortar.link/yGIbK8

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del

presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN DE | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,

debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No 7980531435 de la planilla,
operador SOl y periodo de agosto de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (67) folios
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Cordialmente,

1J‘ANA Uf;j("h]{-_' rd AGES G
DIANA GISSELLE RODRIGUEZ GARCIA
Contratista

C.C. No. 65.634.148 de Ibagué
Recibi a satisfaccion:
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JOHANNA ALEXANDRA SANCHEZ MOLINA
Supervisor(a) Contrato 7307640 de 2025

Profesional de emprendimiento G3 (E)
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